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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, 31 de Octubre 2024

Sefior (a)
Edinson Eljadue Castilla
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5862223
Coordinador Académico
Coordinacion de prestacién de servicios Asistenciales
Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucién

contractual Mes Octubre del afio 2024

Referencia: No. CO1.PCCNTR.5862223 del afio 2024

Anny Julieth Triana Orobajo, identificado con la cédula de ciudadania No. 53006530 de
Bogotd, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacién de Prestacidn de Servicios
Asistenciales, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y SIETE
MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA'Y SIETE PESOS
. M/CTE. ($37357857).

Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:

a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2024 por valor de TRES MILLONES
NOVECIENTOS TREINTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS SEIS PESOS . COP incluido IVA. ($
3932406), b) Un segundo pago correspondiente al mes de marzo de 2024 por valor de TRES
MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS
.COP incluido IVA. (S 3238452), c) Un tercer pago correspondiente al mes de abril de 2024
por valor de CUATRO MILLONES CIENTO SESENTA'Y TRES MIL SETECIENTOS VEINTICUATRO
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PESOS .OP incluido IVA. (54163724), d) Un cuarto pago correspondiente al mes de mayo de
2024 por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS UN MIL OCHENTA Y OCHO PESOS .COP
incluido IVA. ($ 3701088), e) Un quinto pago correspondiente al mes de junio de 2024 por
valor de TRES MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA
Y DOS PESOS .COP incluido IVA. (S 3238452), f) Un sexto pago correspondiente al mes de
julio de 2024 por valor de TRES MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL
SETECIENTOS SETENTA PESOS . COP incluido IVA. ($ 3469770), g) Un séptimo pago
correspondiente al mes de agosto de 2024 por valor de TRES MILLONES CUATROCIENTOS
SESENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS SETENTA PESOS . COP incluido IVA. ($ 3469770), h) Un
octavo pago correspondiente al mes de septiembre de 2024 por valor de DOS MILLONES
SETECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS DIECISEIS PESOS .COP incluido IVA. ($
2775816), i) Un noveno pago correspondiente al mes de octubre de 2024 por valor de
CUATRO MILLONES CIENTO SESENTA'Y TRES MIL SETECIENTOS VEINTICUATRO PESOS .COP
incluido IVA. (S 4163724), k) Un décimo pago correspondiente al mes de noviembre de 2024
por valor de TRES MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS
CINCUENTA Y DOS PESOS . COP incluido IVA. (S 3238452), I) Un onceavo pago
correspondiente al mes de diciembre de 2024 por valor de UN MILLON NOVECIENTOS
SESENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS TRES PESOS .COP incluido IVA. ($ 1966203)

OBIJETO:

Prestacion de servicios personales de caracter temporal para orientar la formacién
profesional programada por el Centro de Formacidn de Talento Humano en Salud en la
red de conocimiento Salud en las dreas tematicas de Salud Publica, Apoyo diagnéstico,
Apoyo terapéutico.

Plazo: 969 Horas hasta el 12/12/2024
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Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Atender la formacion de los Ejecuciéon de la Fichas asociadas en el
aprendices, cumpliendo con | formacion profesional aplicativo Sofia Plus.
la programacién académica Integral para la Ficha Informe de registro
predeterminada por la 2927853 perteneciente | de tiempos en
coordinacion respectiva en al programa de formato PDF con
los programas y formacién Técnico en eventos diarios
competencias de acuerdo Enfermeria en apoyo en | programados en el
con las normas, la red de practica aplicativo Sofia Plus.
conocimiento y el area Pantallazos
tematica de acuerdo con las actividades Carpeta
normas, procesos y Teams - Drive
metodologias pedagodgicas
institucionales.

2 | Orientar y apoyar a los Ejecucion de la Fichas asociadas en el
Aprendices en el desarrollo formacion profesional aplicativo Sofia Plus.
de los proyectos formativos | Integral para la Ficha Informe de registro
en las respectivas etapas de | 2927853 perteneciente de tiempos en
Formacion al programa de formato PDF con

formacién Técnico en eventos diarios
Enfermeria en apoyo en | programados en el
practica aplicativo Sofia Plus.

3 | Actualizar sus conocimientos | Uso de plataformas Pantallazos
en las tecnologias, en las tecnoldgicas y actividades Carpeta
cuales se desarrolla la plataforma actividades Teams - Drive
formacion de los Aprendices | Carpeta Teams - Drive

4 Participar en las actividades | Reuniones para la Participar en
convocadas por el Centro de | ejecucion de la reuniones generales
Formacion para atender los formacion profesional del centro formacion
procesos institucionales. Integral para la Ficha con coordinador y

2927853 perteneciente grupo de apoyo
al programa de

formacidn Técnico en

Enfermeria.
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Participar en las actividades
de seguridad y salud en el
trabajo programadas por el
Centro

Participacion en
actividades de
prevencidn y promocién
organizadas por SST

Registro en base de
datos

Certificado cursos
Sgsst

Orientar, apoyar, acompafar
y asesorar en forma
permanente e integral a los
aprendices en el proceso de
formacion, incluyendo la
formulacion y seguimiento
de los planes de
mejoramiento que le sean
asignados

Ejecucion de la
formacion profesional
Integral para la Ficha
2927853 perteneciente
al programa de
formacién Técnico en
Enfermeria. Disefio y
ejecucién del proyecto
formativo involucrando

Establecer Actividades
de gestion en Carpeta
Teams - Drive

Presentar y registrar en el
aplicativo institucional los
reportes de evaluaciones de
los aprendices y demas
informes y productos
resultantes de los procesos
de formacion

Ejecucion de la
formacién profesional
Integral para la Fichas
2927853 perteneciente
al programa de
formacién Técnico en
Enfermeria

Informe de registro
de tiempos en
formato PDF con
eventos diarios
programados en el
aplicativo Sofia Plus.

Evaluar el proceso de
aprendizaje, las estrategias
pedagdgicas, el medio
ambiente pedagdgico, el
rendimiento académico de
los aprendices y diligenciar
oportunamente los formatos
correspondientes

Ejecucion de la
formacidn profesional
Integral para la Fichas
2927853 perteneciente
al programa de
formacién Técnico en
Enfermeria

Estandarizacion en
plataforma Carpeta
Teams - Drive

Desarrollar mecanismos que
faciliten la reflexion, la
innovacidn, el espiritu
investigativo, la creatividad y
la autoevaluacion en los
aprendices para su
mejoramiento continuo.

Seguimiento al
desarrollo del proyecto
de formacion por medio
de guias de ensefanza
aprendizaje evaluacion.
Sensibilizacion cédigo de
integridad

Consulta en base de
datos en biblioteca
CFTHS

GTH-F-062 V10




SENA

N

10 | Participar en las jornadas de | Participacién actividad Lista de asistencia a la
diseio y desarrollo de de Induccidony actividad
programas de formacion del | reinduccién institucional
SENA, cuando le sean
asignados.

11 | Participar en procesos de No asignado para este No asignado para este
promocidn de los programas | mes. mes.
de Formacion Profesional
Integral, contrato de
aprendizaje, servicios y
actividades de Divulgacién
Tecnoldgica, programados
por el Centro de Formacion.

12 | Participar en el proceso de No asignado para este No asignado para este
seleccion ingreso e induccidon | mes. mes.
de aprendices, en el caso
que se requiera.

13 | Responder por la integridad | Verificacion diaria de Registros ambientes
y buen uso de materiales, ambientes de formacién | de formacidn, firma
equipos y demds elementos pazy salvo
de la institucién puestos bajo
su cuidado para desarrollar
labores propias de su cargo

14 | Participar en los comités Ejecucion de la Registros ambientes
institucionales, asistir formacion profesional de formacién
puntualmente a las acciones | Integral para la Fichas
programadas, colaborar 2927853 perteneciente
activamente con la al programa de
disposicion para el aseo y formacidn Técnico en
orden de los ambientes de Enfermeria
formacion

15 | Articularse con el Programa | Direccionamientos de Correos enviados a

de Bienestar Integral de
Aprendiz, para adelantar
proyectos y programas
tendientes al desarrollo de
las capacidades fisicas,

aprendices con situacidn
de riesgo al drea de
bienestar

bienestar
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psicoafectivas, éticas,
morales, sociales y valores
en los aprendices.

16 | Presentar en forma mensual | Ejecucion de la Informe de registro
al supervisor del contrato el | formacién profesional de tiempos en
reporte de ejecucion de Integral para la Ficha formato PDF con
actividades, registrando las 2927853 perteneciente | eventos diarios
novedades sucedidas en el al programa de programados en el
periodo académico que formacién Técnico en aplicativo
afectaron la ejecucién de la Enfermeria en apoyo Formato facilitador
programacion. practica

17 | Atender oportunamente los | Acciones de ejecucién de | Informe de registro
requerimientos que haga el la formacién profesional | de tiempos en
supervisor del contrato integral. formato PDF con

Actividades realizadas eventos diarios
con aprendices en etapa | programados en el
Electiva aplicativo

Formato facilitador

18 | Presentar oportunamente en | Pago de seguridad social | Soporte de la planilla
las fechas establecidas las correspondiente al mes | de pago
planillas y demas de septiembre de 2024, | correspondiente al
documentos para el tramite | operador Mi planilla, # mes de septiembre de
de pago. 80297853 2024, operador Mi

planilla, # 80297853

19 | Participar en las reuniones Actividades no No asignado para este
de docencia servicio de la programadas para este mes.
institucion donde se mes.
encuentre en practicay
elaborar el anexo técnico

20 | Participar en los procesos de | Actividades no No asignado para este
registro calificado y auto programadas para este mes.
evaluacidn segun se mes.
requiera.

21 | Formular proyectos y Construccion Articulo de | Lineamientos

ejecutar acciones de
investigacion, innovacién y
desarrollo tecnoldgico

revision

SENNOVA
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correspondientes, seguln
lineamientos SENNOVA y
crear grupo de semilleros,
segun programacion del
Centro de Formacién

22 | Evaluar las estrategias de Actividades no No asignado para este
retencién implementadas y programadas para este mes.
formular acciones que mes.
permitan mejorar los niveles
de retencién de aprendices
en el grupo asignado.
23 | Coadyuvar en las actividades | Actividad no asignada No asignada para este
de implementacion, para este mes mes
mantenimiento y evaluacion
del sistema PREVIOS a
realizar por el Centro de
Formacion
24 | Fomentar el uso de los Ejecucion de la Consulta en base de
recursos de acceso a la formacion profesional datos en biblioteca
informaciodn cientifica Integral para la Ficha CFTHS
especializada. (Bases de 2927853 perteneciente
datos y libros electrénicos). al programa de
formacién Técnico en
Enfermeria
Uso de base de datos
dados por biblioteca
25 | Participar en las acciones del | Ejecucién de la Participacidn en
desarrollo y consolidacion de | formacién profesional reuniones generales
la cultura institucional Integral para la Ficha del centro formacion
2927853 perteneciente
al programa de
formacién Técnico en
Enfermeria
26 | Paralos instructores de N/A N/A

formacion virtual y a
distancia, debe cumplir los
lineamientos de orientacion
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de desempefio del instructor
en ambientes virtuales de
aprendizaje, los cuales se
encuentran en el aplicativo
compromiso_ Guia
Orientacion Formacion
Ambientes Virtuales de
aprendizaje-GFPI-G014v2.

27

Las demas necesarias para el
cabal cumplimiento del
objeto contractual.

Ejecucion de la
formacion profesional
Integral para la Ficha
2875007 perteneciente
al programa de
formacién Técnico en
Enfermeria

Fichas asociadas en el
aplicativo Sofia Plus.
Informe de registro
de tiempos en
formato PDF con
eventos diarios
programados en el
aplicativo Sofia Plus.
Formato facilitador
Portafolio del equipo
de instructores

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electréonicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y la planilla # 80297853 por operador Mi planilla periodo septiembre de 2024
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (02) folios
Cordialmente,

Firma
Anny Julieth Triana Orobajo
C.C. No. 53006530 Bta

Recibi a satisfaccion:

Firma

Edinson Eljadue Castilla

Supervisor(a) Contrato N2 CO1.PCCNTR.5862223 del afio 2024
Cargo Coordinador Académico

Coordinacidon de prestacion de servicios Asistenciales
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2 |TOMAS ANDRES GARCIA PRIETO nouccin |OBS PROC S de Obs |EXT TRG R+ EKG TRG
3 |JEIMMY NATALY HERNANDEZ GORDILLO |mouccin  |EKG 0BS PROC S de Obs |EXT TRG R+ EXT
Sde |EXT
4 |JEIDY VALERIA CORREDOR MORA —_——— EKG o PROC  Iops s HeEnm
5 [JORGE STEVEN ORJUELA BOHORQUEZ nouccon |TRG R+ EKG 0BS PROC |S de Obs |EXT PROC
6 |LAURA CAMILA PENA JIMENEZ novcoion |EXT TRG R+ EKG 0oBS PROC S de Obs (OBS
7 |JULIAN DAVID JAIME BERNAL novccow |8 de Obs  |EXT TRG [R+ EKG |0BS PROC  |EKG
8 | |
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nvenciones IND INDUCCION NAE No Asisitio con soporte de excusa
EVA EVALUACION FINAL ROTACION NAS  No Asisitio Sin soporte de excusa

dbservaciones:

1 - Entrega actividades Guia 10% sobre evidencia escrita

2 - EVA: Recolecion Evidencias de producto con Rubrica para Urgencias y apicacion Listas de Chequeo de Evaluacion final
3 - Evidencia escrita se Aplica el dia 15 de octubre 2024




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
Centro de Formacion de Talento Humano en Salud
Coordinacion de Prestacion de Servicios Asistenciales
Programa de Formacién: Técnico en Enfermeria |Fan: Ejecucion
Ficha 2927853
Instructor(es): ANNY JULIETH TRIANA O
PLAN DE TRABAJO
ACTIVIDAD 1 ACTIVIDAD 2 ACTIVIDAD 3 ACTIVIDAD 4
Evidencia de desempefio: ( Lista de
Evidencia de producto: ( Rubrica para
de (© evaluar registro de enfermeria en urgencias)]  Yoificacién ":"’"’:)" I griciion
APELLIDOS Y NOMBRES DEL
No. APRENDIZ FORMA DE ENTREGA DE LA FORMA DE ENTREGA DE LA FORMA DE ENTREGA DE LA ACTIVIDAD. FORMA DE ENTREGA DE LA
ACTIVIDAD ACTIVIDAD ACTIVIDAD
Fisico | x |oiGitaL | Fisico | x |oGitaL | Fisico | x |oiGitaL | Fisico | |oiGitaL |
(ENTREGO?] (ENTREGO' (ENTREGO? (ENTREGO7?]
FECHA DE A FECHA DE ENTREGA FECHA DE ENTREGA FECHA DE ENTREGA
S| NO S| NO S| NO S| NO
1| LAURA NATALIA ESPINOSA URMENDEZ 16/10/24
2 | TOMAS ANDRES GARCIA PRIETO
3 [JEIMMY NATALY HERNANDEZ GORDILLO
4_|JEIDY VALERIA CORREDOR MORA
5 [JORGE STEVEN ORJUELA BOHORQUEZ
6 |LAURA CAMILA PERA JIMENEZ
7 _[JULIAN DAVID JAIME BERNAL
|8 |SARITAGAVIRIA RODRIGUEZ 5/11/24
9| GREISY MARIANETH FERNANDEZ YUNCOSA
10_|LAURA SOFIA LOZANO QUIJANO
11_| DANIELA ARAOZ ORTIZ
12 |KARENJULIANA FERREIRA PERALTA
13 | ANDRES FELIPE HERNANDEZ ROMERO
SENA
14_[LAURY VALENTINA ARISMENDY ABRIL a concertados - D de Trabajo no
15_|LAURA SOFIA GONZALEZ BOLANOS 25/11/24 A
16_|LEINER ESTIBEN ROCHA ESPINOSA PO DE DURAGION DEL e
17_|MARIAF DRTIZ VELANDIA #FICHA I 2927853 |CURso| TECNICO EN ENFERMERIA | INSTRUCTOR | ANNY JULIETH TRIANA O TITULADA | I TRIMESTRE | m |Aﬁo I 2024
FORMACION CURSO MESES
18 | DAVID SANTIAGO CACERES MARTINEZ
19 |LENNY TATIANA GARZON RAMIREZ ACTIVIDADES PROGRAMADAS ( ENCUENTROS PEDAGOGICOS CONCERTADOS VIRTUAL - PRESENCIAL )
21 |MARIA PAULA SAINEA TECANO EMPRESA
22 |NELLY ANDREA CARDOZO RODRIGUEZ 11/12/24 ;
23 | ANGIE KATHERIN ARAGON CORONADO [} g INDUCCION PROCEDMIE R
24 z 1 ROCE!
24 _[LAURA SOFIA MELO CUESTA g 2 . | rotacion iENTIFIcAC|  NTOS | Edecucion | REVISION IDENTIFICACI| EVIDENCIA |VERIFICACIO
25_[YIRLED OSORIO GOMEZ H E URGENCIAS - ON | ASIGNADOS DE ACTIVIDAD ONY DE NLISTA DE
26 |MARIA JOSE AGUIRRE LOPEZ ] b § REVISION 'gi"mg' ACTIVIDADE | REANIMACIO | ACTIVIDADE ADA!N;IZSTRA E"'EC;’C'ON SEGUIMIENT |CONOCIMIEN| CHEQUEO
27 |ERIKA ALEJANDRA ARANGUREN GONZA w w S (PROTOCLOS| o fo oo s N s CIONDE | secummenT | © SERVICIO | TOS - DE
& W |insTiTUCION OBSERVACI | URGENCIAS, | PROCEDIMIE EXTENSION | SEGUIMIENT | PRACTICA,
S~ SENA g g |Aes v cuia| UROENIAS 16w aoutos| reaisTRos | NTos (MEDICEMENT) O EN EXG 0E oA ENTREGA EVALUACION FINAL
o2 T g< DE URGENCIAS DE  [URGENCIAS -| ool e URGENCIAS | PRODUCTOS | PRODUCTOS DE APRENDICES
s Eg 4 E URGENCIAS - ENFERMERIA URGENCIAS
o vE w § <
& Sw 0
- =] w
S £3
] =0 FECHA |_20109/24 1/10/24 2110124 310124 7110024 810124 91024 10110124 15/10124 16/1024
% HORA |07:00-13:00 |07:00-13:00 |07:00-13:00 [07:00-13:00 [07:00-13:01 |07:00-13:00 | 07:00-13:00 | 07:00-13:00 |07:00-13:00 |07:00-13:00
2 SEGUIMIENTO
2 2 g 2 g B2 E 2 2 g 2 g |z
g EE Ee e Ec B |ESsB |ES Ee EE EE Ee Ee EE |B 8
£ NOWBRES Y APELLIDOS §s ~§s g7 By gs g~§s g&gs Egs ~§s ~§s ~§s §3<gS §s gs|a|o |3
g 2 G|z H|= g2 B|2 B2 g2 Bl2 g|2 B2 H|2 B |2 |4 8
CE[SE CE[SE CE[SE CE[SE CE[SE CE[SE CE[SE CE[SE CE[SE CE[SE CE[SEP” [CE[SE
1]cc 1023368757|g| LAURA NATALIA ESPINOSA URMENDEZ A A A A A A A A A
2[cc 1019031294 |s| TOMAS ANDRES GARCIA PRIETO A A A A A A A A A
3|cc 1014480169|g| JEIMMY NATALY HERNANDEZ GORDILLO A A A A A A A A A
4|cc 1014480170|g| JEIDY VALERIA CORREDOR MORA A A A A A A A |6H A
4lcc 1000372051(s| JORGE STEVEN ORJUELA BOHORQUEZ A A A A A A A A A
5|CC 1028481789(S| LAURA CAMILA PENA JIMENEZ A A A A A A A A A
cC 1011096470|g| JULIAN DAVID JAIME BERNAL A A A A A A A A 6H
OBSERVACIONES
1. Segln el caso CE con excusa y SE sin excusa. Registre en el espacio de INASISTENCIA el numero de horas que se ausenté el aprendiz 3. Cuado se revisen los nombres en el reporte de matricula, cotejar el reporte de fomra completa con las fotocopias del DI
y colocar (Sl) frente al nombre de cada persona una vez cotejado
2. Segun el caso marque A: APROBADO 6 D: DEFICIENTE. Si el evento no es valorado en la fecha de ejecucion, registre una linea. Este (Si) significa que el nombre fue revisado . Siexiste un error en el nombre de un aprendiz sefialar el nombre con

color VERDE
JUICIO EVALUATIVO
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De atwerdo con La Ley 1581 de Nu Proteccion de Datos Personales, el Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
y les dard el tr < dh

it byl de lo

blecido legalmente.

GOR-F-085 V02




